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भडु्केचरुा गाउॉऩालरकाको कामयसञ् चारन लनदिकाका  20८० 
 

भडु्केचरुा गाउॉऩालरकाको कामय सञ् चारनराई प्रबावकायी फनाउन, उऩरव्ध स्रोत साधनको ऩरयचारन एवॊ 
प्रमोगभा ऩायदकायता  लभतव्मयमता य प्रबावकारयता ल्माई आलथयक साुासन कामभ गनय तथा उत्ऩादनभरुक तथा 
प्रलतपरमकु्त ऺेत्रभा रगानी अलबवृयि गनय प्राासकीम कामययवलध लनमलभत गनि ऐन, २०७६ को दपा ४ 
फभोकजभ कामयऩालरकाको लभलत                           20८०। को फैठकरे मो लनदि काका स्वीकृत गयी रागू गयेको छ । 

ऩरयच्छेद- १:– सॊकऺप्त नाभ य प्रायम्ब 

 

१. सकषऺप्त नाभ य प्रायम्ब :- 
(क) मो लनदि काकाको नाभ “भडु्केचरुा गाउॉऩालरकाको कामयसञ् चारन लनदिकाका  २०८०” यहेको 

छ ।  

(ख) मो लनदि काका  गाउॉ कामय ऩालरकाको वैठकरे स्वीकृत गयेको लभलतदेकख राग ुहनुेछ ।  

२. ऩरयबाषा य व्माख्मा :- यवषम वा प्रसङ  गरे अको अथय नरागेभा मस लनदि काकाभा :- 
(क) "कभयचायी"बन् नारे गाउॉकामयऩालरकाको कामायरमभा कामययत कभयचायीराई जनाउॉछ ।  

(ख) "प्राासलनक खचय"बन् नारे तरफ  बत्ता,फैठक बत्ता, ऩोााक, इन्धन, फीभा, कचमाऩान  
कामयाारा/ तालरभ/गोष्ठी/सेलभनाय जस्ता कामयक्रभ तथा अलतलथ सत्काय खचयरगामतहनु े 
दैलनक खचय जनाउॉछ ।  

(ग) "ऩदालधकायी" बन् नारे गाउॉकामयऩालरकाका ऩदालधकायीहरूराई जनाउने छ ।सो ाव्दरे 
गाउॉ सबाका सदस्महरूराई सभेत जनाउॉछ।  

(घ) "फैठक"बन् नारे गाउॉसबा वा गाउॉकामयऩालरका वा यवषमगत सलभलतहरू वा वडा सलभलत वा 
कुनै काननुी वा नीलतगत ब्मवस्थाफभोकजभ गठठत सलभलत वा कामयदर वा गाउॉ प्रभखु वा 
उऩ प्रभखु वा प्रभखु प्रसासकीम अलधकृतवाट गठठत सलभलतहरूको फैठक सम्झनऩुछय। 

(ङ) "भन्त्रारम" बन् नारे सष घीम भालभरा तथा साभान्म प्राासन भन्त्रारम सम्झनऩुछय । 

ऩरयच्छेद-२:– फैठक बत्तासम्वन्धी व्मवस्था 
 

३. वैठक :(1) गाउॉऩालरका वा भातहतका लनकामभा हनुे फैठकभा सहबागीहरूरे सष घ तथा प्रदेा 
काननुभा तोयकए वभोकजभ य सष घ तथा प्रदेा कानूनभा नतोयकएको खण्डभा तऩकार फभोकजभको 
अवस्थाभा फैठक बत्ता तथा अन्म सयुवधा ऩाउनछेन ्। 
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(क) प्रचलरत कानून तथा वायषयक कामयक्रभ फभोकजभ गठठत सलभलत वा कामयदरको फैठकका 
रालग भात्र वैठक बत्ता उऩरव्ध गयाउन सयकनेछ । 

(ख) सलभलत वा कामयदर गठन गदाय नै फैठक बत्ता तथा खाजा सयुवधा उऩरब्ध गयाउने गयी 
लनणयम बएको अवस्थाभा भात्र फैठक बत्ता तथा खाजा सयुवधा उऩरब्ध हनुेछ। कामायरमरे 
कामयसूची तोयकएको वा एजेण्डा यकटान बएको यवषमभा भात्र फैठक याख् नऩुनिछ । 

(ग) कामयप्रकृलत अनसुाय सकेसम्भ लभतव्ममी हनुे गयी फैठकयाख् नऩुनिछ । 

(घ) सलभलत वा कामयदरका कूर सदस्म फाहेक सो सॊख्माको फढीभा ऩचीस प्रलतातरे हनु 
आउने सॊख्माभा यवऻ  आभकन्त्रत सदस्म वा कभयचायीराई भात्र मस लनदि काका फभोकजभ 
फैठक बत्ता उऩरब्ध गयाइनछे।  

(ङ) न्मायमक सलभलतको लनमलभत फैठकराई मस लनदि काकाको प्रमोजनका रालग फैठक भालनन े
छैन । 

(२)उऩदपा (१) भा जनुसकैु कुया रेकखएको बए ताऩलन कामायरम सभमभा फसेको फैठकको फैठक 
बत्ता उऩरब्ध गयाइन ेछैन।  

४. फैठक खचयसम्वन्धी ब्मवस्था् :(१)सलभलत तथा कामयदरका ऩदालधकायी तथा कभयचायीहरूरे देहाम 
फभोकजभ प्रलतव्मकक्त फैठक बत्ता ऩाउने छन ्।  

(क) गाउॉऩालरका अध्मऺ वा उऩाध्मऺ प्रभखु प्रसासकीम अलधकृतको अध्मऺताभा हनुे फैठकभा 
प्रलत वैठक रु एकहजाय ऩाॉच सम । 

(ख) अन्म ऩदालधकायी वा कभयचायीको अध्मक्ष्मताभा हनुे फैठकभा प्रलत फैठकय रु एक हजाय 
दईु सम । 

(ग) मस लनमभभा जनुसकैु कुया रेकखएको बएताऩलन एक व्मकक्तरे एक ठदनभा वढीभा दईु वटा 
फैठकको भात्र फैठक बत्ता उऩरब्ध गयाइनछे । 

(घ) फैठक बत्ताभा लनमभानसुाय कय कट्टी हनुेछ । 

(२) फैठकभा सहबागी व्मकक्तहरूको रागी अवश्मकता अनसुाय खानाभा प्रलत व्मकक्त रु ऩाचसम य 
खाजा खचय वाऩत फढीभा प्रलत व्मकक्त दईु सम ऩचास रुऩैमाॉ सम्भ खचय गनय सयकने छ । 

 

ऩरयच्छेद-३:– खाजा तथा अलतलथ सत्काय खचयसम्फन्धी व्मवस्था 

 

५. खाजा खचय : देहामको अवस्थाभा गाउॉऩालरका वा भातहतका कभयचायीहरुराई खाजा खचय उऩरव्ध 
गयाउन सयकनेछ । 
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(क)  कामायरम सभमभा सम्ऩादन हनु नसक्ने बनी प्रभखु प्राासकीम अलधकृतरे तोकेको लनठदयष्ट 
काभको रालग भात्र कामायरम सभम अकघ वा ऩलछ फैठक याख्न ु वा कामायरमको अन्म काभभा 
रगाउन सयकनेछ ।प्रभखु प्राासकीम अलधकृतको स्वीकृलतलफना याकखएको फैठकको बत्ता,खाजा 
खचय बकु्तानी हनुे छैन।कामायरम सभमवाहेक ककम्तभा दईुघण्टा अलतरयक्त सभम कामय गयेको 
अवस्थाभा भात्र खाजा खचय गनय उऩरब्ध गयाइनछे।  

(ख) अलतरयक्त सभमभा काभ गनुय ऩनि बएभा देहामवभोकजभ खाजा तथा खाना खचय उऩरब्ध गयाउन वा 
सो फयाफयको खाना तथा खाजा खचय गनय सयकनेछ । 

(१) सावयजलनक यवदाको ठदन बए प्रलतठदन प्रलतव्मकक्त एक ठदनको तरव वयावयको यकभ ।  

(२) कामायरम खलु्ने ठदन बए प्रलतठदन प्रलतव्मकक्त फढीभा सातसम ऩचास रुऩैंमा । 

(३) आठ घण्टाबन्दा फढी अवलध लनयन्तय फैठक फसेको अवस्थाभा खाजा खचयभा थऩ ऩचास 
प्रलतात सम्भ बकु्तानी गनय सयकनेछ।  

(ग) न्मायमक सलभलतको फैठक फसेको ठदन न्मायमक सलभलतका सदस्म तथा सहबागी कभयचायीहरूरे 
दपा ४ को उऩदपा (२) फभोकजभ खाजा खचयको सयुवधा ऩाउने छन ्।  

(घ) मस दपाभा जनुसकैु कुया रेकखएको बएता ऩलन यासन वाऩतको सयुवधा लरएकावा फैठक बत्ता 
प्राप्त गयेका कभयचायीरे खाजा खचय ऩाउने छैन । 

६. कचमाऩान य अलतलथ सत्काय खचय : 
(१) कचमाऩान तथा अलतलथ सत्काय फाऩत देहाम फभोकजभका ऩदालधकायीरे देहाम फभोकजभको 

यकभभा नफढ्ने गयी भालसक रूऩभा यवयवध खचयको आदेा ठदन सक्नछेन ्।  

(क) गाउॉऩालरका अध्मऺरे रु. १५000।  

(ख) गाउॉऩालरका उऩाध्मऺरे रु. 1०000। 

(ग) k|d'v k|zf;sLo clws[tरे रु. 10000। 

(२)  उऩदपा (१) फाभोकजभको यकभभा नफढ्ने गयी कामायरम व्मवस्थाऩन गनि कभयचायीरे 
कजम्भा लरई सम्फकन्धत ऩदालधकायीको अनभुलतरे कामायरम प्रमोजनका रालग भात्र खचयको 
आदेा ठदन ऩाउनेछ।   

(३) उऩदपा (१) य (२)भा उकल्रकखत सीभाबन्दा फढीको खचयको आदेा बएको अवस्थाभा 
आधाय य औकचत्मसयहत कामयऩालरका फैठकभा ऩेा गनुयऩनिछ । कामयऩालरकाको स्वीकृलत 
नबई त्मस्तो यकभ बकु्तानी हनुे छैन । 
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ऩरयच्छेद ४:– दैलनक बत्ता, स्थानीम बत्ता, भ्रभण खचय य यपल्ड बत्ता सम्वन्धी व्मवस्था 
 

७. दैलनक बत्ता तथा भ्रभण खचय : कभयचायीरे सष घीम कानून फभोकजभको दयभा दैलनक तथा भ्रभण बत्ता 
ऩाउनेछन ् । जनप्रलतलनलधको दैलनक तथा भ्रभण बत्ता सम्फन्धी व्मवस्था प्रदेा कानून फभोकजभ 
हनुेछ। दैलनक तथा भ्रभण बत्ता सम्फन्धी अन्म व्मवस्था देहाम फभोकजभ हनुेछ : 

(१) साधायणतमा गाउॉऩालरकाका ऩदालधकायी/कभयचायी सम्वकन्धत काभको रालग यपल्डभा 
खयटन ु खटाउन ु ऩदाय वा अनगुभन तथा सऩुयीवेऺण गनुय ऩदाय भ्रभण आदेा स्वीकृत 
गयाएय भात्र जान ु ऩनिछ ।स्वीकृत भ्रभण आदेा लफना भ्रभणखचय तथा दैलनक बत्ता 
बकु्तानी गरयने छैन।  

(२) देहामका ऩदालधकायीरे भ्रभण वा काजको उद्देश्म  अवलध य भ्रभण गनि साधन तोकी 
भ्रभण आदेा स्वीकृत गनय सक्नेछन।  

(क) प्रभखु प्राासकीम अलधकृत – अध्मऺ   

(ख) प्रभखु प्राासकीम अलधकृत फाहेकका अन्म कभयचायीहरू –प्रभखु 
प्राासकीम अलधकृत । 

(३) उऩदपा (१) भा जनुसकैु कुया बएता ऩलन गाउॉऩालरका ऺेत्र फायहय भ्रभण गनुय ऩदायको 
अवस्थाभा गाउॉऩालरका अध्मऺको भ्रभण आदेा गाउॉकामयऩालरकाफाट स्वीकृत 
गयाउनऩुनिछ । 

(४) प्रभखु प्राासकीम अलधकृतको सात ठदनबन्दा फढी अवलधको गाउॉऩालरका ऺेत्र फायहयको 
भ्रभण गनुय ऩनि अवस्थाभा सङ  घीम भालभरा तथा साभान्म प्राासन भन्त्रारम तथा प्रदेाको 
प्रभखु सकचवराई जानकायी ठदनऩुनिछ ।  

(५) ऩदालधकायी तथा कभयचायीको यवदेा भ्रभण सम्वन्धी व्मवस्था सष घीम कानून फभोकजभ 
हनुेछ ।  

(६) कामायरमको काभको कारकाराभा फास फस्ने गयी कामायरम यहेको स्थानफाट कम्तीभा 
ऩैदर ५ यकरोलभटय वा सवायी साधनभा १० यकरोलभटय फायहयको ऺेत्रभा भ्रभण वा 
काजभा खयटएको कभयचायीहरूरे नेऩार सयकायरे तोकेको दय य प्रयक्रमा फभोकजभको 
दैलनक बत्ता तथा भ्रभण खचय ऩाउनेछन ्। 

तय  ऩदालधकायी तथा कभयचायीरे भ्रभण गदाय सयकायी सवायी साधन प्रमोग बएको 
अवस्थाभा मातामात खचय ऩाईने छैन । सावयजलनक सवायी साधनभा भ्रभण गनुय ऩयेभा 
प्रचलरत बाडा दय फभोकजभको यकभ उऩरव्ध गयाइनछे । 

(७) भ्रभण खचय सम्वन्धी पयपायक गनय वा बकु्तानी भाग गदाय अलनवामय रूऩभा भ्रभण 
प्रलतवेदन कामायरमभा ऩेा गनुयऩनिछ । 
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(८) सात ठदनबन्दा फढी अवलधको रालग ऩदालधकायी वा कभयचायीराई भ्रभण वा काज खटाउन ु
ऩनि बएभा भ्रभण आदेा स्वीकृत गनि ऩदालधकायीरे त्मसको स्ऩष्ट कायण खोरी 
आपूबन्दा एक तह भालथको अलधकायीको स्वीकृलत लरई भ्रभण आदेा स्वीकृत 
गनुयऩनिछ। 

तय  सात ठदनबन्दा फढी अवलधको रालग काज खटाउॉदा एक तह भालथको ऩदालधकायीको 
स्वीकृलत लरन ुऩनिछ । 

(९) सयकायी खचयभा भ्रभण गनि ऩदालधकायी वा कभयचायी रेसम्बव बएसम्भ यकपामती य कभ 
खकचयरो फाटो वा सवायी साधन प्रमोग गयी भ्रभण गनुयऩनिछ । 

(१०) दैलनक भ्रभण बत्ता उऩबोग गनि कभयचायीरे दैलनक बत्ता उऩबोग गयेको अवलधबय यपल्ड 
बत्ता वा अन्म कुनै यकलसभको बत्ता ऩाउने छैन । 

(११) कुनै ऩदालधकायी वा कभयचायीरे भ्रभण वा काजभा यहेको अवलधभा लफदाफसेभा त्मसयी 
लफदाभा फस्दाको अवलधभा लनजरे मस काननुफभोकजभ ऩाउने दैलनकबत्ता, भ्रभण खचय ऩाउन े
छैन । 

(१२) भ्रभणभा खयटने ऩदालधकायी तथा कभयचायीको भ्रभण अलबरेख खाता कामायरमरे  
व्मवकस्थत रूऩभा याख्नऩुनिछ ।  

(१३) मस दपाभा अन्मत्र जनुसकैु कुया रेकखएको बएताऩलन स्थानीम तहका ऩदालधकायी तथा 
कभयचायीको भ्रभणसम्वन्धी अन्म व्मवस्था नेऩार सयकायको भ्रभण खचय लनमभावरी 
फभोकजभ हनुेछ ।  

८ प्रोत्साहन बत्ता तथा यपल्ड बत्ता : गाउॉऩालरका य अन्तयगतका कामयरमहरुका कामयरमहरुभा कामययत 
कभयचायीहरुराइ देहाम वभोकजभको थऩ प्रोत्साहन बत्ता य यपल्ड बत्ता उऩरव्ध गयाउन 
सक्नेछ । 

(१) कामय चाऩ हनुे ााखाभा कामययत कभयचायीहरुराइ प्रोत्साहन बत्ता उऩरव्ध 
गयाउन गाउॉऩालरकारे लनणयम गयी व्मवस्था गयाउने छ । 

(२) मस गाउॉऩालरका य अन्तगयतका कभयचायीहरुराई मस गाउॉऩालरकालबत्रको ऺेत्रभा 
काभ काज गनय खटाईएफाऩत दैलनक रु १०००/- यपल्ड बत्ता फाऩत उऩरब्ध 
गयाईनेछ ।  

 

ऩरयच्छेद-५:– ऩायवहन तथा ईन्धन सयुवधासम्फन्धी व्मवस्था 
 

९. ऩायवहन सयुवधा :- 
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(१) कामायरमभा उऩरब्ध सवायी साधन कभयचायीको कजम्भेवायी य लनजहरूरे सम्ऩादन गनुयऩनि कामय 
चाऩको आधायभा सभन्मायमक रूऩभा उऩरब्ध गयाउन ेकजम्भेवायी प्रभखु प्राासकीम अलधकृतको 
हनुेछ।प्रभखु प्राासकीम अलधकृतरे कामायरमको नाभभा यहेको तथा बाडाभा लरई वा अन्म कुनै 
तरयकारे कामायरमरे प्रमोगभा ल्माएको सवायी साधन सयकायी काभको रालग भात्र प्रमोगभा 
ल्माउने व्मवस्था लभराउनऩुनिछ । 

(२) कामायरमरे प्रभखु प्राासकीम अलधकृतराई कामायरमको काभको प्रमोजनको रालग उऩरब्ध 
बएसम्भ एक चायऩाष र ेसवायी साधन उऩरव्ध गयाउने छ । 

(३) कामायरमभा सवायी साधनको उऩरव्धता नबएभा आलथयक वषयको प्रायम्बभै भाऩदण्ड तम गयी 
कामायरमरे न्मूनतभ भूल्मभा सवायी साधन बाडाभा लरन सक्नेछ। 

(४) कामायरमका ााखा प्रभखुराई कामायरमफाट उऩरब्ध बएसम्भ सवायी साधनको व्मवस्था गरयनछे 
। 

(५) कुनै ऩदालधकायी वा कभयचायीरे सयकायी सवायी साधन कामायरमको काभफाहेक अन्म प्रमोजनभा 
प्रमोग गनय ऩाइने छैन। सयकायी सवायी साधनको यहपाजत गयी सयुकऺत याख्न ुसम्वकन्धत सवायी 
साधन फझुी लरने कभयचायीको कजम्भेवायी हनुेछ । सावयजलनक यवदाको ठदन कामायरमफाट 
उऩरब्ध गयाइएको सवायी ऩास लफना कामायरमको सवायी साधन सञ् चारन गनय ऩाइन ेछैन । 

(६) कामायरमरे काननु फभोकजभ सवायी साधनको याजस्व लतनि,  लफभा गनि, प्रदूषण जाॉच गयी सवायी 
साधन चसु्त दरुुस्त याख् ने व्मवस्था लभराउनछे। 

(७) सयकायी सवायी साधन प्रमोग गनि कभयचायीराई लनजरे प्रमोग गयेको सवायी साधनको रागी 
भभयत सम्बाय यवर वभोकजभ वयढभा कार/जीपको वायषयक एकराख य भोटयसाईकर/स्कूटयको 
रागी वायषयक ऩचास हजाय नफढ्ने गयी  भभयत सम्बाय उऩरव्ध गयाइने छ । मस बन्दा वढी 
यकभको सवायी साधनको यकभ बकु्तानी गनुय ऩनि अवस्था आएभा प्रभखु प्रसासकीम 
अलधकृत/कामयरम प्रभखुरे आवश्मकता य  औ कचत्मता हेयी स्वीकृत गयाइ भभयत सम्बाय गयाउन ु
ऩनिछ  साथै कामयरमको काभ काजको कारकाराभा कभयचायी÷kbfwLsf/Lको व्मकक्तगत सवायी 
साधन प्रमोग बइ भभयत सम्बाय गनुय ऩनि अवस्था आएभा प्रभखु प्रसासयकम अलधकृतको कस्वकृत 
लरइ भभयत सम्बाय गनय सयकनेछ ।तय कामयरमवाट नमाॉ सवायी साधन उऩरव्ध गयाएको 
अवस्थाभा यवषाे ऩरयस्थीतीभा वाहेक एक वषय सम्भ भभयत यकभ उऩरव्ध गयाइने छैन । 

(८) सयकायी सवायी साधनभा लनजी नम्वय प्रेट याख् न ुऩाइन ेछैन । 

१०. इन्धन सयुवधा : 
(१) सयकायी तथा लनजी सवायी साधन प्रमोग गनि ऩदालधकायी तथा गाउॉऩालरका वा भातहतका 

लनकामभा हाकजय हनुे कभयचायीराई अनसूुची १ फभोकजभको इन्धन सयुवधा उऩरब्ध गयाइनेछ । 

(२) नीकज सवायी साधन प्रमोग गनि ]{ कभयचायीहरूरे इन्धन सयुवधा लरन चाहेभा आपुरे प्रमोग गयेको 
सवायी साधनको ब्रू फकुको छामाॉ प्रलत य सवायी चारक अनभुलत ऩत्र प्रलतलरयऩ अलनवामय रूऩभा 
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कामायरमभा ऩेा गनुयऩनिछ ।ब्रू फकुको य सम्फकन्धत कभयचायीको नाभभा यहेको सवायी चारक 
अनभुलत ऩत्रको छामाॉ प्रलतऩेा नगये सम्भ इन्धन वाऩतको सयुवधा उऩरब्ध गयाइन ेछैन ।  

(३) कामायरमरे इन्धन सयुवधा यवतयणको अलबरेख अद्यावलधक गयी याख् नऩुनिछ । 

 

ऩरयच्छेद-६:– सञ् चाय  ऩोााक तथा अन्म बत्ता सम्वन्धीव्मवस्था 
 

११. स्थानीम तहका ऩदालधकायीको सञ् चाय  ऩोााक  तथा अन्म बत्ता: स्थानीम तहभा कामययत 
कभयचायीको सञ् चाय  ऩोााक  तथा अन्म बत्ता देहाम बए वभोकजभ हनुेछ । 

क अन्म बत्ता/खाजा खचय 
क्र स ऩद प्रलत ठदन 

१ सवै कभयचायीहरुराइ खाजा खचय वाऩत हाकजय 
बएको ठदन 

- 

२   

३   

४   

५   

   

   

ख) सञ् चाय खचय 
क्र 
स 

ऩद भालसक 
सञ् चाय खचय 

कैयपमत 

१ गाउॉऩालरका अध्मऺ 1500। कामायरमको 
यवलबन्न काभभा 
पोन सम्ऩकय  
गनुय ऩनि बएकोरे 
।   

२ गाउॉऩालरका उऩाध्मऺ 1500। 

३ प्रभखु प्राासयकम अलधकृत 1500। 

४ प्राासन ााखा प्रभखु  1000। 

५ सूचना अधीकायी 1000। 

^ j8f ;lrj 1000। 

ग ऩत्रऩलत्रका सयुवधा : 
(१) कामयरम प्रमोजनको रागी गाउॉऩालरकारे अवश्मकता अनसुाय /fli6«o दैनिक 

पत्रिकाहरु खररद गिन सक्िेछ । 

(२) कामायरमवाट उऩरव्ध बएको सञ् चाय खचय कामायरमको प्रमोजनको रालग भात्र प्रमोग 
गनुयऩनिछ । 
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१२. ऩोााक बत्ता: गाउॉऩालरका वा भातहतका लनकामभा कामययत कभयचायीराई प्रत्मेक वषयको चैत्र 
भयहनाभा ऩोााक बत्तावाऩत नेऩार सयकायका कभयचायीरे ऩाए सयहको यकभ उऩरब्ध गयाइनछे 
।  

 

 

ऩरयच्छेद-७:– तालरभ/गोयष्ठ/सेलभनाय/कामयाारा सञ् चारन 

 

१३. तालरभ/गोयष्ठ/सेलभनाय :  

(१) वायषयक कामयक्रभ तथा वजेटभा सभावेा बएका  तालरभ/गोयष्ठ/सेलभनाय जस्ता कामयक्रभहरू 
उऩरब्ध बएसम्भ सयकायी हरभा नै सञ् चारन गरयनेछ। 

(२) स्वीकृत वायषयक कामयक्रभ अन्तगयत सञ् चारन हनुे कामयक्रभभा प्रकाऺक, स्रोत व्मकक्त  
सहबागी तथा कामयऩत्र प्रस्ततुकतायको ऩारयश्रलभक बकु्तानी देहाम फभोकजभ हनुेछ; 

(क)  प्रकाऺक तथा कामयऩत्र प्रस्ततुकतायरे दैलनक दईु सेसनको बकु्तानी लरन सक्नछेन ्
तथा कऺा अवलध ककम्तभा डेड घण्टाको हनुऩुदयछ ।प्रलत सेसन रु दईुहजाय रुऩैमा 
य कामयऩत्र तमायी रु एक हजाय सम्भ बकु्तानी गनय सयकनेछ। 

(ख) कामयक्रभ सञ् चारन गनि स्थानीम तहबन्दा वायहयफाट प्रकाऺक तथा स्रोत व्मकक्त 
फोराउन ुऩयेभा लनजराई लनमभानसुाय आतेजाते मातामात खचय य दैलनक बत्ता तथा 
कामयऩत्र लनभायण य सेसन सञ् चारन बत्ता उऩरव्ध गयाईन ेछ । 

(ग) तालरभ/गोयष्ठ/सेलभनाय/कामयाारा जस्ता कामयक्रभभा खाजाको रालग प्रलत व्मकक्त 
प्रलतठदन फढीभा दईु सम ऩचास रुऩैमाॉ य खाना खवुाउनऩुनि अवस्था बए खाना फाऩत 
फढीभा ऩाॉच सम रुऩैमाॉ सम्भ खचय गनय सयकनेछ । 

(घ) कामयक्रभभा सहबगीहरूका रालग तालरभ/गोष्ठी भसरन्द फाऩत सात कामय ठदन 
सम्भको रालग प्रलत सहबागी फढीभा दईु सम ऩचासको तालरभ/गोष्ठी भसरन्द 
साभारी खरयद गयी उऩरब्ध गयाउन सयकनेछ । 

(ङ) सॊमोजक बत्ता प्रलतठदन एक हजाय, सहमोगी बत्ता प्रलतव्मकक्त ऩाॉचसम तथा यवयवध 
खचय (प्रभाण ऩत्र,  सयसपाई, व्मानय आठद ७ कामयठदनको अनऩुातभा ) दा 
हजायसम्भ खचय गनय सयकनछे । 

(च) सकेसम्भ सयकायी छात्रा/छात्रवासभा वसोफासको  व्मवस्था गनुयऩछय । मसका 
रालग घय बाडाभा लरन ऩाईने छैन । दैलनक बत्ता ऩाउने वाहेक व्मकक्तगत ऩहरभा 
वास वस्न ु ऩयेभा प्रलत सहबालग दैलनक एकहजाय ऩाचसमका दयरे आवास बत्ता 
उऩरव्ध गयाउन सयकनेछ । 
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(छ) ऩाॉच यकरोलभटय टाढाफाट आउन ुऩनि सहबागीहरूराई सावयजलनक मातामात 
फाऩतको खचय rf/;o उऩरव्ध हनुछे । आवासीम कामयक्रभभा एकऩटकको भात्र 
आतेजाते सयुवधा उऩरब्ध गयाइने छ । sfo{qmddf ;xeflu eQf &)) sf] b/df 

pknAw u/fO{g]5 . 

(ज) प्रलतवेदकको ऩारयश्रलभक एक ठदनको एक हजायको दयरे उऩरव्ध गयाउन सयकनछे 
।प्रलतवेदन ऩेा गरयसकेऩलछ भात्र मस्तो यकभ बकु्तानी हनुेछ । प्रलत कामयक्रभ 
तीन हजायभा नवढ्ने गयी प्रलतवेदन तमायी खचय बकु्तानी ठदन सयकनेछ ।कसैरे ऩलन 
दोहोयो सयुवधा लरन ऩाउनेछैन । 

(झ)  तालरभ,गोयष्ठ,सेलभनाय जस्ता कामयक्रभहरु उऩबोक्ता सलभलत भापय त सन्चारन गनय 
सयकने छैन । 

(३) प्रायवलधक यवाेषऻ आवश्मक ऩनि वा सेसन सञ् चारन गनि आधाबन्दा फढी यवषम यवऻ 
फायहयफाट लरन ुऩनि अवस्थाभा वा आवासीम रूऩभा सञ् चारन गनुयऩनि कामयक्रभ कामायरमफाट 
सोझै  सञ् चारन गनय नसयकने बएभा प्रचलरत सावयजलनक खरयद सम्फन्धी कानून फभोकजभको 
प्रकृमाफाट सेवा खरयद गयी तारीभ गोष्ठी जस्ता कामयक्रभ सञ् चारन गनय सयकनछे। 

 

ऩरयच्छेद-८:– ऩानी, लफजरुी, टेलरपोन तथा घयबाडा सम्फन्धी व्मवस्था 
 

१४. ऩानी,  लफजरुी, टेलरपोन तथा घयबाडा 
(१) कामायराम तथा ऩदालधकायीरे ऩानी,  यवजरुी  टेलरपोन जस्ता सयुवधाको प्रमोगभा 

लभतव्मयमता अऩनाउनऩुनिछ । 

(२) कामायरमरे ऩानी  लफजरुी तथा टेलरपोनको यवर सभमभै बकु्तानी गयी जरयवाना नलतनि य 
छुट सयुवधा लरने व्मवस्था लभराउन ऩनिछ । 

(३) कामायरमको काभका फाहेक अनावश्मक रूऩभालफजरुी य टेलरपोन प्रमोग गनुय हुॉदैन । 

(४) कामायरम प्रमोजनका रालग फाहेक घयबाडाभा लरइने छैन।कामायरमभा उऩरब्ध स्थानरे 
नऩगु हनुे अवस्थाभा कायणसयहत कामयऩालरकाको लनणयमफाट कामायरमको काभको रालग 
घयबाडाभा लरनऩुनिछ। 

(५) कामायरमको रालग घयबाडाभा लरन ुऩनि अवस्थाभा प्रचलरत सावयजलनक खरयद ऐन तथा 
खरयद लनमभावरी फभोकजभको प्रयक्रमाफाट घयबाडाभा लरइनेछ। 

 

ऩरयच्छेद- ९ 

खरयद तथा कजन्सी व्मवस्थाऩन 
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१५. खरयद सम्वन्धी व्मवस्था : 
(१) प्रभखु प्राासकीम अलधकृत वा लनजरे तोकेको अलधकृत कभयचायीको लरकखत आदेालफना कसैरे 

कुनै भारसाभान खरयद गनय, गयाउन ऩाइन ेछैन । 

(२) भारसाभान खरयदसम्फन्धी कायफाही ारुु गनुय अकघखरयद एकाइरे ााखाफाट आवश्मक ऩनि 
वस्तहुरूको भाग सष करन गयी प्रभखु प्राासकीम अलधकृत वा लनजरे तोकेको अलधकृत 
कभयचायीफाट आवश्मक ऩनि वस्तहुरूको कूर भाग स्वीकृत गयाउनऩुनिछ । 

(३) उऩदपा (२) फभोकजभको खरयद भागभा देहामका कुया उल्रेख बएको हनुऩुनिछ: 

(क) भारसाभानको प्रकाय, गणुस्तय, ऩरयभाण सम्फन्धी यववयण, 

(ख) भारसाभान आइ ऩगु्ने सभम, 

(ग) खरयदको अनभुालनत भूल्म, य 

(घ) भूल्म व्महोरयने स्रोत । 

(४) खरयदको रालग आवश्मक फजेट व्मवस्था गरय खरयद कायफाही अघी वढाउन ुऩनिछ । 

(५) कामायरमरे साधायणतमा ऩेश्कीराई लनरुत्सायहत गनुयऩनिछ । ऩेश्की पर्छ्यौट नगयी दोहोा माएय 
ऩेश्की यकभ ठदइने छैन । ऩेश्की यकभ सभमभै पर्छ्यौट गनुय प्रत्मेक कभयचायीको कतयव्म 
हनुेछ। 

(६) खरयद सम्फन्धी सम्ऩूणय व्मवस्था सावयजलनक खरयदऐन २०६३ तथा लनमभावरी २०६४ 
फभोकजभ हनुेछ । 

 

१६. कजन्सी व्मवस्थाऩन : 
(१)कामायरमभा प्राप्त प्रत्मेक कजन्सी साभरीको वगीकयण गयी साभानको यववयण य भूल्म खरुाई 

भहारेखा ऩयीऺकरे स्वीकृत गयेको ढाॉचाभा रगत तमाय गयी अलबरेख याख् नऩुनिछ l 

(२) ााखाभा यहेको कुनै भारसाभान भभयत सम्बाय गनुयऩनि बए सोको लरकखत जानकायी 
उऩमोगकतायरे प्रभखु प्राासकीम अलधकृतराई ठदनऩुनिछ । 

(3)स्थानीम तहको प्रत्मेक ााखा तथा वडा कामायरमका प्रत्मेक कोठाभा बएका कजन्सी साभानको 
अलबरेख सोही कोठाभा टाॉस गनुयऩनिछ । 

(४) खचय बएय नजाने प्रत्मेक कजन्सी साभरीभा कजन्सी सष केत नम्फय उल्रेख गनुयऩनिछ । 

(५) आलथयकवषय सभाप्त बएको ३ भयहनालबत्र गतवषयको भौज्दात  चारवुषयको खरयद हस्तान्तयण बई 
प्राप्त साभानको ऩरयभाण य भूल्म एव साभानको अवस्था (सफतु भभयत गनुयऩनि  लरराभ गनुयऩनि 
य लभन्हा गनुयऩनि) खोरी कजन्सी ााखारे कजन्सी प्रलतवेदन तमाय गनुयऩनिछ । 
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(६) उऩदपा(५) फभोकजभ तमाय बएको प्रलतवेदनको आधायभा प्रभखु प्राासकीम अलधकृत वा लनजरे 
तोकेको अलधकृतस्तयको कभयचायीरे कजन्सी लनयीऺण गयी याम सझुाफ सयहतको प्रलतवेदन 
प्रभखु प्राासकीम अलधकृत सभऺ ऩेा गनुय ऩनिछ । 

(७)उऩदपा(६) फभोकजभको प्रलतवेदन प्रभखु प्राासकीम अलधकृतरे छरपरका रालग 
कामयऩालरकाको फैठकभा ऩेा गनुयऩनिछ । 

(८)कजन्सी व्मवस्थाऩन सम्फन्धी अन्म व्मवस्था प्रचलरत आलथयक कामययवलध ऐन तथा लनमभावरी 
फभोकजभ हनुेछ l 

 

 

ऩरयच्छेद १०:–  यवयवध 

 

१७.  लनजी सकचवारम सम्फन्धी व्मवस्था:-(१) अध्मऺ/प्र.प्र.अ.को लनजी सकचवारमभा सहमोगी 
व्मवस्थाऩन गनय वढीभा गाउॉऩालरका अध्मऺ//प्र.प्र.अ.को रालग दा हजाय भालसक खचय गनय सयकन े
छ । उक्त यकभ एकभषु्ठ यकभ उऩरब्ध गयाउन ेवा लनजी सकचवारमको रालग कभयचायी याख् न े
भध्मे कुनै एक तरयकाफाट भात्र खचय गनय सयकनेछ । 

१८. दघुयटना यवभा व्मवस्था:- गाउॉऩालरकाको भाताहतभा यहेको सवायी साधनभा तोयकएको काभभा 
खयटएको कभयचायीको रालग कामायरमरे दघुयटना यवभा गयाउनेछ  

१९. लनणयम गयी खचय गनुयऩनि- कामायरमरे स्वीकृत कामयक्रभअन्तगयत कुनै कामयक्रभ  तारीभ  गोष्ठी आठद 
सञ् चारन गदाय सावयजलनक खरयद तथा आलथयक कामययवलध सम्फन्धी कानूनफभोकजभ अलधकायप्राप्त 
अलधकायीफाट लनणयम गयेय भात्र सञ् चारन गनुयऩनिछ। अलधकायप्राप्त अलधकायीको स्वीकृलतफेगय गयेको 
खचय बकु्तानी गरयने छैन।  
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अनसूुची  १  

लनमभ ९ को उऩलनमभ (१)सॉग सम्फकन्धत 
   कभयचायीको रालग भालसक इन्धन सयुवधा     

इन्धन(ऩेट्रोर/लडजेरलरटयभा) 

क्र.सॊ. तह/ ऩद ऩरयभाण लर 

१ गाउॉऩालरका अध्मऺ 100 
२ गाउॉऩालरका उऩाध्मऺ (प्रमोग गयेको खण्डभा भात्र)  100 

३ प्रभखु प्राासयकम अलधकृत(चायऩाषर)े 80 
४ गाउॉ कामऩालरकाको कामायरमभा कामययत कभयचायी २० 

 

इन्धन सयुवधा ऩाउने आधायहरू  

१. ऩदालधकायी य कभयचायीको रालग कामायरमरे उऩरब्ध गयाएको वा आफ्नै गाडी वा भोटयसाइकर 
हनुऩुनिछ । 

२. भयहना बयी यवदाभा यहेको अवस्थाभा सो भयहनाको इन्धन उऩरब्ध गयाइने छैन । 

३. भालसक कोटा इन्धन सोही भयहनालबत्र नरगेभा अको भयहना थऩ हनुे छैन । 

४. दभकर एम्फरेुन्स य सयसपाइका साधनभा आवश्मकताअनसुाय इन्धन उऩरब्ध गयाइनेछ । 

५. कामायरमको÷lghL सवायी साधन बएभा सलबयलसङ्गका रालग प्रत्मेक तीन भयहनाभा काय/कजऩको 
रालग ऩाॉच लरटय भोयवर य प्रलत भोटयसाईकर एक लरटय भोयवर उऩरव्ध हनुेछ । 

६. काभको अधायभा भाथी उल्रेकखत स्वीकृत ऩरयणाभ बन्दा थऩ इन्धन अवश्मक बएभा 
कामयवोem tyf  औचित्य हेरी प्र.प्र.अ.रे भाग पायाभ स्वीकृत गयी उऩरव्ध गयाउने । 

७. चायऩाष र ेवा सोबन्दा ठूरा साधन सञ् चारनको रगफकु बयी तोयकएको अलधकायीरे प्रभाकणत गयेको 
हनुऩुनिछ । 

 

                                                              आऻारे, 

येाभ भहताया 
प्रभखु प्राासयकम अलधकृत 

भडु्केचरा गाउॉऩालरका, डोल्ऩा  
 

 

 

 



13 
 

 

 


